
JALAN LETNAN SUTOPO SEKTOR I.2
BUMI SERPONG DAMAI - TANGERANG SELATAN

Contact us
021-5372641-2

PETUNJUK TEKNIS
S P M B
SEKOLAH SANTA URSULA BSD

Setelah itu, maka akan muncul tampilan halaman login 
seperti dibawah ini. Kemudian, masukkan email, nomor 
telepon dan nama calon murid pada kolom inputan, 
kemudian tekan Submit. 

Masuk melalui website sekolah https://sanurbsd-tng.sch.id 
kemudian klik menu pendaftaran SPMB.

1

2



JALAN LETNAN SUTOPO SEKTOR I.2
BUMI SERPONG DAMAI - TANGERANG SELATAN

Contact us
021-5372641-2

Setelah melakukan pendaftaran, maka akan muncul tampilan 
Dashboard seperti dibawah ini

Di menu Dashboard, pilih menu Pengisian Data Diri dan 
Upload Foto
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Pada menu Pengisian Data Diri dan Upload Foto, isi data diri 
singkat, lalu tekan Save. Untuk data yang harus diisi pada menu 
ini, dapat dilihat pada gambar dibawah
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Pada menu Pembayaran, akan tampil nominal yang harus 
dibayarkan dan nomor Virtual Account BCA untuk melakukan 
pembayaran. 

Setelah pengisian data diri, selanjutnya masuk ke Menu 
Pembayaran Melalui Bank / ATM / Internet Banking
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Kemudian salin nomor Virtual Account (VA) lalu masuk ke aplikasi 
Mobile BCA / Internet Banking BCA / ATM BCA, gunakan menu 
Transfer >> BCA Virtual Account lalu Tempelkan nomor VA yang 
tadi sudah di Salin. 

Jika sudah membayar, klik tombol yang tertera pada gambar 
dibawah ini

Setelah klik tombol Sudah membayar, harap menunggu 
kon�rmasi pembayaran dari Sekolah. Disaat menunggu, anda 
bisa melanjutkan untuk pengisian Formulir Online. 
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Jika pembayaran sudah dikon�rmasi, maka akan muncul 
keterangan lunas seperti gambar dibawah ini

Setelah pembayaran dikon�rmasi, kemudian pilih menu 
Pengisian Formulir Online Secara Lengkap. 
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Isi data diri secara lengkap dan jujur, lakukan hingga selesai, 
kemudian tekan Save

Setelah selesai mengisi formulir secara lengkap, pilih menu 
Upload Document
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Lakukan Upload Document dengan cara tekan choose �le lalu 
pilih �le yang diinginkan, kemudian pilih jenis dokumen yang 
akan diupload, tulis nama dokumen, dan yang terakhir tekan 
Submit.  (untuk melihat dokumen apa yang perlu diupload, ada 
pada Status Bar atau pada bagian yang diberi kotak biru)
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Jika ingin mencetak formulir, pilih menu Print Formulir 
Pendaftaran

Kemudian, tekan Print Form
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